OBEC HABROVANY
okres VYSKOV PSC 683 01

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Starosta/starostka obce Habrovany vyhlasuje v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich zemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zakonu, v platném znéni,
vefejnou vyzvu na piihlaSeni zajemctli na obsazeni pracovniho mista ufednika/afednice

Ucéetni

Misto vykonu prace: Obecni tfad Habrovany, Habrovany 345, Habrovany 683 01
Préace bude vykonavana na zakladn¢ uzaviené Pracovni smlouvy

Predpokladany termin nastupu: 1.12.2026

Charakteristika vykonavané prace: ekonomické ¢innost

Popis vykonavané prace:

e Kompletni zpracovani a vedeni ucetnictvi
Podklady pro mzdovou tcetni (vedeni dochazky, komunikace se ZP)
Kompletni majetkova evidence véetné uctovani a inventarizace
Evidence a u¢tovani zavazka a pohledavek obce
Zapracovani statistickych vykazi, ucetnich vykazii a zavérek
Zajistovani platebniho styku s bankou
Zpracovani rozpoctu obce, sledovani plnéni, pfiprava rozpoctovych opatfeni
Administrace dotaci, vyuctovani a kontrola cerpani
Evidence obyvatel, legalizace, vidimace
Dalsi administrativni prace na obecnim tfadé

Pracovni doba: tydenni pracovni doba 40 hod
Typ pracovniho poméru: hlavni pracovni pomér

Zikladni predpoklady pro pracovni pozici:
fyzické osoba, jez je statnim obCanem Ceské republiky, popt. fyzickd osoba, jez je cizim
statnim ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, starsi 18 let, svépravna a beztthonna.

Pozadavky:

e Minimalnég stfedni vzdélani s maturitou ekonomického sméru
Prace na pocitaci (MS Office, MS Edge, MS Outlook)
Znalost zakona o ucetnictvi
Znalost zadkona o rozpoctovych pravidlech
Znalost problematiky DPH
Samostatnost, peclivost, odpovédnost a diskrétnost
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Dale vyhodou:
e Praxe v samospravé €i statni sprave
e Prace s ucetnim programem Gordic
e Prokézani zvlastni odborné zpiisobilosti dle Vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni
odborné zpusobilosti Gfednikli uzemnich samospravnych celktl, ve znéni pozdéjsich
predpist
Uchazeci podaji pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
e Jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni uchazece
Statni ptisluSnost uchazece
Misto trvalého pobytu uchazece
Telefonni ¢islo, ptipadné emailova adresa ke spojeni s uchazecem
Datum a podpis uchazece

K prihlasce priloZzi uchaze¢ nasledujici doklady:
e Strukturovany zivotopis s Udaji o dosavadnich zamé&stnanich
e Vypis z evidence rejstiikil ne starsi jak 3 mésice
e Kopii dokladu o dosazeném vzdélani

Nabizime:

Platova tfida 10 dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.
5 tydnt dovolené

Ptispévek na stravovani

Osobni ohodnoceni

Garance zaméstnani, piijemny kolektiv

Zpiusob podani prihlasky:

pisemné piihlasky s poZadovanymi nélezitostmi zaSlete poStou nebo doructe osobné na
adresu: Obec Habrovany, Habrovany 345, 683 01 Habrovany.

Zalepena obalka musi byt oznacena slovy ,,Vybérové rizeni - u¢etni*

Kontaktni pracovnik: Ing. Lukas Sramek, starosta, tel.: 517 374 274, 724 186 374

Termin podani prihlasky: 25.11.2026 do 12,00 hod.

Obec Habrovany si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlaSenych uchazec.
Podanim piihlasSky uchaze€ souhlasi s vyuzitim poskytnutych osobnich udaja vyhradné
pro potieby vybérového Fizeni.

V Habrovanech dne 10.11.2026

starostva obce
Ing. Lukas Sramek, v.r.

Utedni deska: Elektronicka ufedni deska:
Vyvéseno: 10.11.2026 Vyvéseno: 10.11.2026
Snato: Snato:

OU Habrovany, telefon 517 374 274 obec@habrovany.cz

Bankovni spojeni : KB Vys$kov, 4527731/0100 IC : 291757



